CESKA OSNOVNA SKOLA
JOSIP RUZICKA
KONCANICA

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

Klasa: 003-06/09-01/01
Urbroj: 2111-28-01-09-5

U Koncanici, 19. veljace 2009.



Na temelju ¢lanka 62. Statuta Ceske osnovne $kole Josip RuZi¢ka Kondanica, Skolski odbor je
na sjednici odrZzanoj 19.veljace 2009. donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim pravilnikom u Cegkoj osnovnoj $koli Josip Ruzi¢ka Kon&anica(u daljem tekstu Skola)

ureduju se:

- radno vrijeme

- pravila i obveze ponasanja u Skolskoj ustanovi, unutarnjem i vanjskom prostoru

- pravila medusobnih odnosa ucenika

- pravila medusobnih odnosa ucenika i djelatnika

- pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja

- nacin postupanja prema imovini

Clanak 2.
Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe tijekom njihova boravka u Skoli.
Clanak 3.

S odredbama ovoga pravilnika duZni su se upoznati svi djelatnici Skole.

Razrednici su duzni s ovim pravilnikom upoznati ucenike i njihove roditelje odnosno skrbnike.
Sazetak ovoga pravilnika istiCe se na vidljivu mjestu kod ulaznih vrata.

Primjerak ovoga pravilnika dostavlja se pravobranitelju za djecu na njegov zahtjev.

II. RADNO VRIJEME

Clanak 4.

Ucenici, djelatnici évkole te druge osobe mogu boraviti u prostorijama Skole samo tijekom
radnog vremena Skole, osim u slucajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slu¢ajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 5.

Radno vrijeme Mati¢ne Skole je od 5,00 do 16,00 sati, a Podruc¢nih Skola od 6,30 do 13,00
sati.
Raspored radnog vremena ucitelja i stru¢nih suradnika definiran je RjeSenjem o tjednom
zaduzenju, a ostalih djelatnika Godisnjim programom rada.



Clanak 6.

Djelatnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nacin
evidencije nazo¢nosti radu odreduje ravnatelj.
Ucitelji su duzni dolaziti na posao 5 minuta prije nastave.

Clanak 7.

Boravak u Skoli izvan radnog vremena dopusten je samo uz odobrenje ravnatelja.

III. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLSKOJ
USTANOVI, UNUTARNJEM I VANJSKOM PROSTORU

Clanak 8.

U prostorijama Skole zabranjeno je:
promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
pusenje
unosenje i konzumiranje alkohola, cigareta i drugih sredstava ovisnosti
nosenje oruzja i drugih predmeta kojima se mogu ozlijediti drugi
unosSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu uzrokovati pozar ili eksploziju
unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja
pisanje po zidovima (unutarnjim i vanjskim) i inventaru Skole
bacanje papira, Zvakacih guma i ostalog otpada izvan koseva za otpatke
igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
nedopusteno snimanje (mobitelom, kamerom i sl.) i objavljivanje snimki drugih ucenika i
ucitelja
penjanje na prozore i bacanje bilo kakvih predmeta kroz prozore
tréanje i klizanje hodnicima i stubiStem, spustanje po rukohvatima, sjedenje na radijatorima i
naslanjanje nogu na zidove i klupe 5
ucenicima dovoditi strane osobe u prostorije Skole bez odobrenja ravnatelja
svim osobama dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli Skole, osim uz odobrenje ravnatelja

UCENICI

(naziv se u daljnjem tekstu odnosi na ulenice i u¢enike)

Clanak 9.

Boravak u&enika u Skoli

mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada
mogu boraviti u zajednickom prostoru Skole u vrijeme kad ¢ekaju nastavu ili polazak
autobusa

Clanak 10.



Dolazak i odlazak ucenika

Ucenik je duzan:

dolaziti u Skolu uredan i primjereno obucen

po dolasku obuti obucu za skolu (papuce) te odjevne predmete odloziti na mjesto odredeno
za tu namjenu, osim djece koja nose ortopedske cipele i sl. y

dodi u Skolu najkasnije 10 minuta prije poCetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije 15
minuta nakon zavrsSetka skolskih obveza ili do polaska autobusa.

Clanak 11.

Izostanci uc¢enika, kasnjenja, dopusteno napustanje nastave

Ucenici ne smiju bez dopustenja izostajati, kasniti na sat ili napustiti nastavu.

U slucaju kasnjenja treba se javiti dezurnom ucitelju ili uéeniku, tiho uéi u ucionicu i ispricati
se ucitelju. 5

Za dopustenje za odlazak iz Skole zbog bolesti, povrede ili drugog opravdanog razloga treba
se obratiti uditelju (predmetnom), razredniku ili stru¢nom suradniku te prije odlaska
obavijestiti uc¢enikova roditelja.

Clanak 12.

Kretanje ucenika kroz prostore Skole:

Ucenici se krecu Skolskim prostorijama hodajuci tako da ne dovode druge ucenike i/ ili sebe u
opasnost.

U slucaju da je ucionica zaklju¢ana, u miru i redu ¢ekaju ucitelja ili redar potrazi dezurnog
uditelja.

U udionicu i uciteljev kabinet ucenici ulaze zajedno s uciteljem.

Ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ravnateljev ured, tajnistvo ili ucionice drugih
razrednih odjela.

Clanak 13.

Radno mjesto ucenika:

Na znak za pocetak nastave ucenici trebaju biti na svojim radnim mjestima i pripremiti pribor
za rad.

Radno mjesto za ucenike odreduje razrednik ili predmetni uditelj (moze u dogovoru s
ucéenicima).

Ucenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog
ucitelja.

Ucenici su iza sebe duzni ostaviti Ciste i uredne prostorije u kojima su boravili (pokupiti smece
i baciti ga u kos).

Clanak 14.

Ponasanje ucenika tijekom nastave:

u ucionici treba biti mir i primjerena radna atmosfera

ne smiju bez dopustenja razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati, Setati po razredu i sl.
kad Zeli nesto pitati ili priopciti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke, a ucenik, kojega
je ucitelj prozvao, duzan je ustati ili postupiti prema zahtjevu ucitelja

tijekom sata ne smije rabiti mobitel, walkman, igracke (bez dopustenja) i sl., u protivhom ¢e
mu biti oduzeti i predani razredniku ili roditelju 5

prigodom ulaska ucitelja u razred ustati kao i prigodom ulaska drugog radnika Skole u razred
za vrijeme nastave, osim ako ucitelj ne odredi drukdcije i uz dopustenje uditelja sjesti.



Clanak 15.

Ponasanje ucenika tijekom odmora:

Mali odmor ucenika traje 5 minuta. Tijekom toga vremena ucenici mirno prelaze u druge
ucionice ili dvoranu i pripremaju se za novi nastavni sat.

Veliki odmor traje 20 minuta i sluzi za prelazak u druge ucionice, za blagovanje i za odmor.
Za vrijeme odmora ne smiju napustati zgradu Skole ni Skolsko dvoriste.

Clanak 16.

Redari:

u razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara - odreduje ih razrednik u pravilu prema
abecednom redu

prije sata pregledaju ucionicu i o uocenim nepravilnostima ili osteé¢enjima izvjes¢uju ucitelja ili
dezurnog uditelja

brisu plocu i prema potrebi donose nastavna sredstva i pomagala

na pocetku svakoga nastavnog sata prijavljuju uditeljima nenazo¢ne ucenike

izvjeSéuju dezurnog ucitelja o nenazocnosti predmetnog ucitelja na nastavi y
izvjes¢uju ucitelja o nadenim predmetima i odnose ih u tajnistvo ili stru¢nu sluzbu Skole
za vrijeme odmora jedan od redara duzan je biti u ucionici, pratiti ponasanje ucenika i u
slu¢aju potrebe obavijestiti dezurnog ucitelja, razrednika ili predmetnog ucitelja

posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti ucionice, oStecenja zidova,
klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uoCenim osteéenjima izvjesS¢éuju dezurnog ucitelja ili
tajnika.

Clanak 17.

Ponasanje ucenika u sportskoj dvorani

za nastavu u sportskoj dvorani potrebna je sportska odjeca i obuca prema uputama
predmetnog uditelja

prije pocetka sata tjelesno-zdravstvenog odgoja ucenici visih razreda u miru ¢ekaju ucitelja u
hodniku prije dvorane

odjecu ostavljaju u svlacionici, a vrijedne predmete prema uputi ucitelja

nakon odlaska s nastave svlacionice moraju ostati uredne i Ciste

ucenici se ne smiju koristiti sportskim rekvizitima i spravama za vjezbanje bez nazocnosti
ucitelja ili njegova odobrenja

Clanak 18.

Ponasanje ucenika u skolskoj knjiznici

Tijekom boravka u knjiznici ucenici se trebaju ponasati uljudno, stajati u redu dok ¢ekaju
knjige, vrlo tiho razgovarati kako ne bi ometali one koji Citaju te nakon Citanja vratiti knjige i
Casopise na mjesto.

Posudene knjige ucenik je obvezan Cuvati i neoStecene pravodobno vratiti (u vrijeme koje
odredi knjiznicar).

Clanak 19.



Ponasanje ucenika za vrijeme uzZine

Svi ucenici koji se hrane u Skolskoj kuhinji objeduju u blagovaonici.

U miru i redu stoje i ¢ekaju ulazak u blagovaonicu.

Prije ulaska u blagovaonicu je duzan oprati ruke.

Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red, mir i primjereno ponasanje za stolom.

Nakon zavrSenog objeda ucenik je duzan pribor za jelo odloziti na dogovoreno mjesto i oprati
ruke.

Clanak 20.

Ponasanje ucenika pri prijevozu skolskim autobusom y

Do polaska autobusa ucenici se zadrzavaju u zajednickom prostoru Skole ili ispred ulaza u
Skolu ili na autobusnom stajaliStu pridrzavajuéi se dogovorenih pravila ponasanja te
uvazavaju i slijede upute dezurnih ucitelja.

Ucenici mirno i u redu ulaze u autobus.

Tijekom voznje ponasaju se u skladu s pravilima sigurne voznje - zabranjeno je guranje,
hodanje autobusom za vrijeme voZnje, ometanje vozaca, bacanje predmeta iz autobusa,
unistavanje autobusa.

U autobusu vrijede ista pravila medusobnog ponasanja kao i u Skolskom prostoru.

Ucenici trebaju nakon zadnjeg sata odmah krenuti svojim ku¢ama (prvim autobusom).

UCITELJI

(ucitelj se u daljnjem tekstu odnosi na uciteljice i ucitelje)

Clanak 21.

Duznosti uditelja

Uditelji su se duzni pridrzavati Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i
Pravilnika o ocjenjivanju.

Tijekom dana provjeravati stanje inventara i izgled svoje ucionice i moguca nastala osteéenja
prijaviti u tajnistvo Skole.

Tijekom velikog odmora uditelj koji je s uenicima bio na satu vodi u¢enike do blagovaonice.
Po zavrsetku nastave za razredni odjel ucitelj u miru vodi u¢enike do garderobe.

Na znak skolskog zvona ucitelji su duzni krenuti na sat.

Evidentirati svako kasnjenje ucenika.

Clanak 22.

Djelatnici su duzni o svojim izostancima i zakasnjenjima obavijestiti ravnatelja. Izostanke su
duzni opravdati lije¢nickom potvrdom. Izostanke za obavljanje neodgodivih poslova mogu
ostvariti prema odredbama Kolektivhog ugovora.

Clanak 23.

Zabranjeno je:

Za vrijeme nastave kazniti ucenika udaljavanjem sa sata. (Ako se ucenika mora udaljiti sa
sata, ali ne za kaznu - uputiti Iijeégiku i sl. - u€enik mora biti zbrinut).

Zabranjeno je slati ucenike izvan Skole bilo kojim povodom.

Za vrijeme sata ucitelj ne smije neopravdano napustati ucionicu i uenike ostavljati same.

Clanak 24.



Kontakti s roditeljima

Razrednik je duzan obavijestiti roditelje o terminima za individualni razgovor. Razrednik ne
moze primati roditelje za vrijeme nastave.

Ako nijedan roditelj ne moze dodi u predvideno vrijeme, razrednik ¢e predloziti i dogovoriti
drugi termin koji odgovara i roditelju i razredniku.

Razrednik ili ucitelj duzan je osigurati prikladno mjesto i vrijeme za nesmetan razgovor s
roditeljem. .

Djelatnici Skole duzni su se prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli odnositi s
uvazavanjem i postivanjem.

RODITELJI
Clanak 25.

Primanje roditelja

Roditelji mogu razgovarati s uciteljima u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni ucitelj.

Roditelji ne smiju ometati ucitelje u vrijeme trajanja nastavnog sata, osim u iznimno hitnim
slu¢ajevima.

Roditelji koji ¢ekaju dijete ili uCitelja tijekom trajanja nastavnog sata duzni su se zadrzavati u
zajedni¢kom prostoru Skole, a nikako pred vratima ucionica.

POSTUPAK KOD IZOSTAJANJA UCENIKA
Clanak 26.

Ucenik moze izostati s nastave po odobrenju:

predmetnog ucitelja s njegova sata

razrednika (do tri dana)

ravnatelja (do pet dana)

Uciteljskog vijec¢a (viSe od sedam dana)

za viSednevni izostanak ucenika roditelj treba podnijeti pismeni zahtjev Uciteljskom vijec¢u

Clanak 27.

Opravdavanje izostanaka djeteta

izostajanje i kasnjenje na nastavu ucenici su duzni opravdati ispri¢nicom

Jednodnevni izostanak opravdava roditelj, a za viSe dana potrebna je lije¢nicka ispric¢nica, koju
u roku tjedan dana potvrduje roditelj. U iznimnim slu¢ajevima uvazava se pismena ispri¢nica
roditelja.

DEZURSTVA UCITELJA I UCENIKA
Clanak 28.

U radno vrijeme Skole dezuraju uditelji, u¢enici i tehni¢ko osoblje Skole.

Raspored, trajanje i obveze dezurnih ucitelja odreduje ravnatel;j.

S rasporedom i duznostima dezurne ucenike upoznaje razrednik.

Raspored deZurstva tehni¢kog osoblja odreduje tajnica, a obaveze i trajanje odreduje
ravnatelj. .

Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj ploci Skole.



Clanak 29.
Obveze dezurnih ucitelja

U mati¢noj skoli:
Dezurstvo se odvija prema unaprijed utvrdenom rasporedu, a za vrijeme velikih i malih
odmora dezuran ucitelj mora obavezno biti nazo¢an medu ucenicima.

u dane dezurstva deZura od 7,10 do odlaska ucenika svojim ku¢ama 5

prati ulazak ucenika u Skolu, provjerava imaju li potrebnu obuéu za boravak u Skoli,
provjerava ponasanje ucenika u garderobi

brine se o sigurnom ulasku ucenika u skolske autobuse

u slucaju da im ucenici prijave da netko od uditelja nije na satu ili da kasni, obavjestava
ravnatelja ili stru¢nu sluzbu ili sam zbrine ucenike

upucuje, vodi i provjerava izvrSavanje obveza dezurnih ucenika

prema potrebi obavjescéuje razrednika, ravnatelja ili tajnicu Skole o dogadanjima tijekom
dezurstva.

U podrucnoj skoli:

u dane dezurstva dolazi 10 minuta prije pocetka nastave, a odlazi nakon odlaska ucenika
kucama ili u dogovoru s drugim uciteljem

prati ulazak ucenika u Skolu, provjerava imaju li potrebnu obuéu za boravak u Skoli
dezura u blagovaonici za vrijeme objeda ucenika

dezura na hodnicima za vrijeme velikog odmora

Svaki dezurni uditelj:

prati ponasanje ucenika na hodnicima i trenutno reagira u situaciji sukoba ili nasilja medu
ucenicima

u slucaju primije¢enog ili prijavljenog zlostavljanja postupa prema dogovorenom protokolu o
postupanju u situaciji zlostavljanja

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 30.

Za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje u¢enik je duzan odnositi se prema drugim ucenicima s
uvazavanjem i postivanjem razlicitosti.

Clanak 31.

Zabranjen je svaki oblika nasilja medu ucenicima:

rugati se drugim ucenicima, nazivati ih pogrdnim imenima ili nadimcima, ismijavati,
dobacivati uvredljive rijeci i komentare, uzimati ili/i uniStavati tude stvari, uzimati od drugih
novac, prisiljavati da cini ono Sto ne zeli, prijetiti, udarati, zanemarivati i iskljucivati iz grupe
svaki oblik nacionalne, vjerske i rasne netrpeljivosti

koristiti se elektronickim medijima (internetom i mobitelom) za ruganje, ismijavanje,
ogovaranje, prijetnje, prisiljavanje, nedopusteno objavljivanje tudih snimki i sli¢no.



Clanak 32.

Ucenik je duzan pridrzavati se dogovorenih pravila Skole o ponasanju jednih prema drugima:
prihva¢amo i one koji su drugadiji

koristimo se rjec¢nikom koji nikoga ne vrijeda

probleme i sukobe rjeSavamo razgovorom i dogovorom

pomazemo drugima koliko mozemo kad vidimo da im je pomo¢ potrebna ili trazimo pomoc
odraslih

druzimo se i s onima koje se obi¢no izostavlja

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I
NASTAVNIKA

Clanak 33.

Pri dolasku u Skolu ucenik ljubazno pozdravlja sve djelatnike (ukljucujuéi ucitelje koji mu ne
predaju,ravnatelja, tehnicko osoblje i stru¢ne suradnike). Ucenici oslovljavaju nastavno
osoblje s "ucitelju/uciteljice", a ostale djelatnike i posjetitelje Skole s "gospodo/gospodine".

U obradanju svim uciteljima koristi pristojan rjecnik i odnosi se prema njima s uvazavanjem i
postivanjem.

Clanak 34.

Uditelji i drugi djelatnici Skole se u obrac¢anju u¢enicima koriste prikladnim rje¢nikom kojim
izrazavaju uvazavanje njihovih razliCitosti, prihvacanje, potporu, ohrabrenje, usmjeravanje i
vodenje njihova ponasanja.

Odzdravljaju ucenicima kad ih oni pozdrave.

Clanak 35.

Razrednik, uditelj, strucni suradnik i ravnatelj mogu dogovoriti individualni razgovor s
ucenikom. Duzan je osigurati prikladan prostor koji osigurava privatnost razgovora. Razgovor
moze dogovoriti u vrijeme koje odgovara njemu i uceniku - izvan nastavnog sata.

Tijekom razgovora se treba pridrzavati Etickog kodeksa Skole.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZA§TI!I,TE OD SOCIJALNO
NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONASANIA,
DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 36.
Svi djelatnici Skole duzni su se drzati Protokola o postupanju u slu¢aju nasilja.
Clanak 37.

Svi djelatnici Skole duzni su se drzati i Intervencijskog postupaka u slu¢aju vrinjackog
zlostavljanja: odmah zaustaviti nasilno ponasanje, dogovoriti posljedice (restitucija ili
pedagoske mjere kod ponovljenog ponasanja) za dijete koje se ponasalo nasilno,
porazgovarati s promatracima, poduprijeti zlostavljano dijete.

Dati nasilnom djetetu da popuni obrazac Opis situacije, sami popuniti Protokol praéenja.
Proslijediti informacije razredniku. Obavijestiti roditelje.



VII. NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clanak 38.

Duznost je djelatnika, ucenika i svih osoba koje borave u Skoli skrbiti o imovini Skole prema
nacelu dobrog gospodara. y

Djelatnici Skole duzni su se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Nakon isteka radnog vremena djelatnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljuCati radne prostorije.

Svi ucenici i djelatnici Skole duzni su obavijestiti deZzurnog ucitelja, tajnika ili ravnatelja, a na
podrucnoj skoli voditelja, o nadenim osSte¢enjima u ucionici i prijaviti Stetu.

Nadene stvari predaju se u tajnistvo ili stru¢nu sluzbu gdje se ¢uvaju do pronalazenja
vlasnika.

Clanak 39.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika i djelatnika Skole za vrijeme njihova
boravka u Skoli.

Clanak 40.

Ucenici su odgovorni za Stetu koju ucine na imovini Skole ili privatnoj imovini prema opéim
propisima obveznog prava.

VIII. KRSENJE SKOLSKOG REDA

Clanak 41.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza djelatnika i
ucenika Skole.

Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema Statutu Skole.
Kad osobe koje nisu udenici i djelatnici Skole za vrijeme boravka u Skoli teze krée ovaj
Pravilnik o kuénom redu, dezurni ucitelj treba ih udaljiti iz prostorija Skole, a ako se
usprotive, pozvati policiju.



IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 42.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o Skolskom redu (Klasa: 003-
06/08-01/01 Urbroj:2111-26/01-08-12) od 29. kolovoza 2008.

Clanak 43.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana nakon objave na oglasnoj ploci Skole.
Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci Skole dana 20. veljace 2009 .

Predsjednik Skolskog odbora:

(Visnja Veber Malina)



